
响应文件模板

项目名称：[XXXXXX 项目]

响应单位：（盖章）

法定代表人：（签字或盖章）

日期：XXXX 年 XX 月 XX 日
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一、响应函

致：拉萨市住房和城乡建设局

我方已仔细阅读了《[XX 项目]遴选公告》及相关附件，

完全理解并接受公告的全部条款和要求。我方郑重承诺：

1. 提供全部响应文件内容真实、有效。

2. 若中选，将严格按照遴选文件及合同约定履约，保证

服务质量。

3. 同意遴选文件规定的评审办法及结果，不提出任何异

议。

4. 响应文件有效期自递交之日起 90 日历天。

响应单位（盖章）：

法定代表人（签字）：

日期：XXXX 年 XX 月 XX 日



二、法定代表人身份证明及授权委托书

（一）法定代表人身份证明

单位名称：

单位性质：

地址：

成立时间：

经营期限：

姓名： 性别： 职务：

系（响应单位名称）法定代表人。

特此证明。

响应单位（盖章）：

日期：XXXX 年 XX 月 XX 日



（二）授权委托书

本人（姓名）系（响应单位名称）法定代表人，现委托

（姓名）为我方代理人，以我方名义参与[XX 项目]遴选活动，

全权处理响应文件递交、评审、合同洽谈等事宜。

代理人无转委托权。（附代理人身份证复印件）

响应单位（盖章）：

法定代表人（签字）：

代理人（签字）：

身份证号：

日期：XXXX 年 XX 月 XX 日



三、资格证明文件

1. 营业执照（区外企业需提供西藏自治区资质备案表）

复印件（加盖公章）

2. 相关资质证书复印件（加盖公章）

3. 无违法违规记录承诺函

4. 信用信息查询记录截图（加盖公章）

5. 财务状况说明（近 X 年财务审计报告）



四、报价文件

项目报价表：明确报价金额（人民币大写及小写）或概批下

浮率 XX%

报价说明：详细说明报价构成，包含人工、材料、机械、管

理、利润、税金等。

响应单位（盖章）：

法定代表人或授权代理人（签字）：

日期：XXXX 年 XX 月 XX 日



五、服务方案

1. 项目理解与分析

2. 服务目标与实施原则

3. 详细实施步骤与流程

4. 质量保障体系与控制措施

5. 详细进度计划与时间安排

6. 风险识别与应急预案

7. 成果交付标准与形式

8. 售后服务承诺及质保期安排



六、项目团队配置

（一）项目负责人简历（含职称、资质、从业年限、主

要业绩、职责分工）

姓名： 性别： 年龄：

职称/资质： 从业年限：

主要业绩：

职责分工：

（二）核心团队成员表（含职称、资质、从业年限、主

要业绩、职责分工）

姓名： 性别： 年龄：

职称/资质： 从业年限：

主要业绩：

职责分工：

附：团队成员社保证明、资质证书复印件（加盖公章）



七、业绩证明材料

1. 近 3 年同类项目业绩清单

2. 近 3 年同类项目合同复印件（加盖公章）

3. 项目验收报告或业主评价意见（如有）

4. 获奖证书、荣誉证明（如有）



八、廉洁合作协议书

致：拉萨市住房和城乡建设局

我方郑重承诺：

1. 严格遵守廉洁自律规定，不向遴选工作人员提供任何

不正当利益。

2. 不围标、串标、弄虚作假，不提供虚假材料；

3. 若违反承诺，自愿取消参（中）选资格并承担相应法

律责任及经济损失。

响应单位（盖章）：

法定代表人（签字）：

日期：XXXX 年 XX 月 XX 日



九、其他材料

1. 企业简介及综合实力证明

2. 服务优势及专项亮点说明

3. 遴选文件要求的其他补充材料
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